
 《  商談会受注企業参加申込書  記入例  》 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必須！ 
商談会で面談を希望
する発注企業名をご
記入ください。 
 
※面談希望申込状況
により、ご希望に添
えない場合もありま
す。 

ポイント！ 
自社の事業内容を
簡潔に表現。主要製
品や対応加工内容
（製作のみか、設計
やメンテナンスを
含むのか等）を記
載。 

ポイント！ 
主要な生産・営業拠点
を記載し、発注企業へ
対応地域等をＰＲ。 

発注企業はここが知
りたい！ 
各部署の人員体制
（製造人員による生
産能力、設計人員に
よる開発能力、検査
人員による品証能
力、営業人員による
好レスポンス対応の
可否）等、発注企業が
一つの参考としま
す。 

ポイント！ 
自社の特徴や、強みを
文章でＰＲ。 

ポイント！ 
自社の認証・許可取
得状況と、従業員の
資格・認定情報をそ
れぞれ記載し、技術
力をＰＲ。 

ポイント！ 
・同種の設備を複数
保有する場合は、高
性能な設備の内容を
記載。 
・加工分野毎に並べ
て記載。 
・計測機器や評価機
器も記載。 

ポイント！ 
商談会の参加者で、
発注企業からの連絡
対応者を記載。 



 

  

 

発注企業はここが知
りたい！！ 
（どのような技術が
あるのか、その技術
を発注企業がどのよ
うに活用できるか） 
自社のセールスポイ
ントや、売込み技術
情報、現在研究開発
中の技術や製品等を
画像、図、文章で表
現！！ 
※過去の商談会で
は、この内容をみて
発注企業から逆提案
を受け、取引成立に
至ったケースもあり
ます。 

ポイント！ 
『発注企業の興味を
引く』キャッチフレー
ズを５０文字程度で
記載してＰＲ。 

発注企業はここが知
りたい！ 
（どのような製品・
部品・加工・施工等を
どれくらい行ってい
るか、どのような強
み・特徴があるか。） 
・『名称』：ＰＲした
い製品・部品名や加
工・施工実績名を記
載。 
・『強み・特徴』：コス
ト、品質、納期短縮、
その他（自由記載）、
自社が考える強みを
チェック。併せて強
みや特徴の内容を文
章でＰＲ。 
 
※名称欄に掲載する
画像データ等は、別
途メールまたは郵送
でお送りください。 

ポイント！ 
『セールスポイント
／売込み技術』に係る
パテントの有無及び
その内容を記載。 

ポイント！ 
受賞歴を記載して、自
社をＰＲ。 


